
ПРИЛОЖЕНИЕ К ОПИСИ № __  
электронных дел временных 
(свыше 10 лет) сроков хранения 
за ___________ год 

Реестр документов (контейнеров электронных документов) электронного дела: 

№ ед.хр. по описи ____________________________ Индекс дела _______________________  

Заголовок дела __________________________________________________________________  
 

Дата 
документ 
а 

Рег. № 
документа 

Наименование документа Объем, Мб Примечания 

1 2 3 4 5 
     

Наименование должности 
составителя описи 

Составляется на каждое электронное 
дело. 

Подпись Расшифровка подписи 

Формат А4 (210 х 297 мм) 



 


