
В рамках проекта «Архивное дело каждому»

Семинар по учетным  документам 



Вступительное слово  

Попова Любовь 
Александровна   

директор
МБУ Архив г. Кумертау 

МБУ Архив г. Кумертау 



Методический семинар

Тема: Требования к описям дел и 
справочному аппарату к ним  

Куприянова 
Лариса Николаевна 

заместитель директора
МБУ Архив г. Кумертау 

МБУ Архив г. Кумертау 



ОБРАЗЕЦ ОПИСИ ДЕЛ ПОСТОЯННОГО ХРАНЕНИЯ 



ОБРАЗЕЦ ОПИСИ ДЕЛ ПО ЛИЧНОМУ СОСТАВУ 



ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ АРХИВНОЙ ОПИСИ 



ПРЕДИСЛОВИЕ К ОПИСИ 



СПРАВКА ОБЪЯСНЕНИЯ 



УКАЗАТЕЛЬ ВИДОВ ДОКУМЕНТОВ 



АКТ О ВЫДЕЛЕНИИ К УНИЧТОЖЕНИЮ 




